~ QUY CHE TO CHUC )
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2013
TONG CONG TY CO PHAN PHONG PHU

- Can cir Lugt doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005 cia Quoc Héi nurdc
Cong hoa Xa hgi chu nghia Viet Nam.

- Can cit Piéu 1¢ té chire va hoat dong cua Tong cdng ty ¢é phan Phong Phii dwoc Pai
Héi ¢ déng thong qua ngay 15/01/2009.

Hoi dong quan tri Tong cong ty co phan Phong Phu kinh trinh Bai hoi dong ¢ dong

nodi dung Quy ché 1am viéc tai Pai hoi c6 dong thudng nién nam 2013 nhu sau:

Diéu 1- Muc dich:

- Pam bao nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chi va doan két.

- Pat dugc su ddng thudn cao nhat ciia c6 dong dé hoan thanh nhiém vu cta Pai hoi dé
ra.

- Vi quyén loi cia c6 dong va dap tmg nhu cau phat trién bén virng ciia Tong cong ty.

Diéu 2- Trat tw cia Pai hoi:

- T4t ca céc ¢b dong dén tham du Pai hoi mic trang phuc chinh té, lich su, xudt trinh
day du gidy to tiy than, thdng bado moi hop va cac gidy td 6 lién quan dén viéc xac minh tu
cach dai biéu tai ban tiép dén.

- Giir trat ty va tu cach nghiém tuc trong gio hop. Khong hit thudc 14, khong noi
chuyén 6n a0, khong sir dung dién thoai di dong trong hoi truong (truong hop ¢6 nhu cau xin
moi quy cd dong trao d6i dién thoai bén ngoai hdi trudong), giao tiép hoa nha, than thién;
khong bo vé giita gio khi chua c¢6 sy dong ¥ ctia chu toa doan.

Pi¢u 3- Thao luin ndi dung phién hop va giai dap thic mic:

Sau khi tién hanh xong cac bao cdo dugc trinh tai Pai hoi, Chi toa doan tiép tuc chu tri
phién thao ludn, tiép nhan y kién cta cac cd dong va giai dap thic mic theo nguyén tic va
cach thuc sau:

1. C6 d6ng tham du Pai hoi viét Phiéu déng gop v kién (do Ban  chirc Pai hoi cung
cip) va giri vé Ban Thu ky dé tong hop gui 1én Chu toa doan. Tai liéu Pai hoi duoc dang tai

1/3



|&n website ciia Tong cong ty, vi vay dé Dai hoi duoc chuan bi chu d4o, dé nghi quy cb dong
nghién ctru trude va chuan bi cac ¥ kién dong gop giri vé ban to chirc Pai hoi (thong qua fax

hoac email).

2. Cha toa doan chi tra 101 truc tiép cac cau hoi trong tam va lién quan dén cac noi
dung trong chwong trinh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu c6 dong, khong tra 10i truc
tiép va giai thich chi tiét cac ndi dung di dugc cong bd thong tin, dd dugce quy dinh trong
quy dinh cia phap luat hodc diéu 18, hodc cac ndi dung co tinh chat giai thich chuyén mon,
chi tiét mang tinh chit phuc vu yéu cau riéng biét ciia ca nhan cb dong.

3. C4c cau i vé thong tin riéng 1é hodc khong lién quan truc tiép dén ndi dung Pai
hoi, s€ dugc ban thu ky tap hop va tra 101 béng van ban hodc thong tin trén website cla Téng
cong ty.

4. Cac cau hoi kh6ng kip tra 101 trong Pai hoi vi thoi gian ¢6 han, cling s€ dugc tra 101
bang vin ban hoic thong tin trén website cia Tong cong ty.

Diéu 4- Biéu quyét thong qua cic ndi dung Dai hji

4.1- Nguyén tic: Theo yu du cia Chu toa doan can lay y kién biéu quyét cac noi
dung quan trong, Pai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai bang hinh thirc gio thé biéu
quyét do Ban té chirc Pai hoi phat ra. Thé biéu quyét c6 in mi sb cb dong, sé co phan so
hitu va dai dién s& hitu va c6 dong diu treo cia Tong cong ty C6 Phan Phong Phu.

4.2- Cach biéu quyét: Véi ndi dung duge yéu cau biéu quyét, co dong s& biéu quyét
theo ndi dung ddng y, khong dong ¥ va khong c6 ¥ kién. Co dong thuc hién viée gio thé biéu
quyét theo huéng dan cu thé cta chu toa doan.

Trong lic biéu quyét, cd déng ra ngoai dugc xem nhu dong ¥ ndi dung can biéu quyét.

Piéu 5- Trach nhiém ciia Chi toa doan:

- Chui toa doan 1a ngudi cha tri Dai hoi ¢b dong;

- Chu toa c6 trach nhiém diéu khién Dai hoi theo dung nodi dung chuwong trinh nghi su,
quy ché, thé 1¢ da duoc Dai hoi thong qua; huéng din Pai hoi thao luan, 1iy y kién biéu
quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi, cic van dé c6 lién

quan khac trong sudt qua trinh Pai hoi.
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- Quyét dinh cua Chu toa doan V& van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh

ngoai chuong trinh ctia Pai hoi dong c6 dong s& mang tinh phan quyét cao;

- Chu toa doan tién hanh cac cong viée thiy 1a can thiét dé diéu khién Dai hoi dong cd
dong mot cach hop 1€ va co trat tu; hoac dé Dai hoi phan anh dugc mong muén cua da sb

tham du;

- Khéng Ccin léy y kién cua Pai hoi, bat ctr lac nao Chu toa doan cling ¢o thé tri hodn
Pai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Diéu 18) va tai mot dia diém khac

do Chu tich quyét dinh néu nhan thiy ring:

+ Hanh vi cta nhitng nguoi c6 mit can tré hodc c6 kha niang can try dién bién c6 trat ty

cua cudc hop hodc;
+ Sy tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua DPai hdi dugc tién hanh mot cach hop €.
Piéu 6- Trach nhiém ciia Ban Thw ky va Ban thim tra tw cach dai biéu.

6.1- Ban thu ky gdm 02 ngudi do Chu toa doan giéi thiéu, chiu trach nhiém trude Chu
toa doan va Pai hoi ¢6 dong vé nhiém vy cta minh; ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi
dung dién bién tai Pai hoi va nhitng van dé di duoc cac ¢ dong thong qua ké ca cac vin dé
con bao luu tai Dai hoi; tiép nhan phiéu dong gop v kién ciia cac co dong; soan thao bién ban
cudc hop va nghi quyét cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.

6.2- Ban tham tra tu cach c6 dong gom 03 ngudi, gidp Chu toa doan kiém tra cac diéu
Kién dé tién hanh Pai hoi va tu cach cua c¢6 dong tham du; bao cdo két qua tham tra tu cach
c6 dong tham dy Pai hoi.

Trén day 13 toan b ndi dung Quy ché lam viéc cia Pai hoi dong c6 dong thudng nién
niam 2013 Tong cong ty C6 Phan Phong Ph.

Kinh trinh Dai hoi thong qua./.

) HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN PHONG PHU
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